OSTOROS KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
17/2019. (X1.29.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ OSTOROS KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Ostoros Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete eredeti jogalkotdi hataskorében
Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazads alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban biztositott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az Onkoményzat hivatalos megnevezése: Ostoros Kozségi Onkorminyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Szekhelye: 3326 Ostoros, HOsok tere 4.

(3) Az Onkormanyzat torzsszama: 728955

(4) Az Onkormanyzat miikodése Ostoros kozség kdzigazgatasi teriiletére terjed ki.

(5) Az Onkormanyzat szervein a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv.) 41. § (2) bekezdésében meghatarozott szerveket kell
érteni.

(6) Az Ostoros Kozségi Onkorményzat hivataldanak neve: Ostorosi Kozos Onkorményzati
Hivatal 3326 Ostoros, Hosok tere 4. (tovabbiakban: Hivatal)

2.§

(1) Az Onkormanyzat Ostoros kdzség cimerére, zaszlojanak alapitdsara és haszndlatdnak
rendjére kiilon dnkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az Onkormanyzat bélyegzéje: kor alaki pecsét, melyen Magyarorszag cimere alatt
,Ostoros Kozségi Onkorményzat - Heves megye” felirat olvashato.

(3) Az Onkormanyzat bélyegzdjét kell hasznalni a Képviseld-testiilet iilésén készitett
jegyzokonyv hitelesitésére és a Képviselo-testiilet altal adomanyozott okleveleken, az
Onkormanyzat nevében kotott szerzédéseken és kiadott iratokon.



(4) Az Ostorosi Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos kor alaki pecsétjét kdzépen
Magyarorszag cimere talalhat6 és ,,Ostorosi K6zds Onkormanyzati Hivatal — Heves megye”
felirat olvashato.

Il. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodése

1. A Képviselo-testiillet megalakulasa
3.§

(1) A Képviselo-testiilet a Motv. 43. § szabdlyai figyelembevételével alakuld iilést tart.

(2) A képviseldk, majd a polgarmester a Képvisel6-testiilet elott a Motv. 28. § (2) bekezdésében
szabalyozottak szerint eskiit tesznek.

4. §

A Képviseld-testiilet a polgarmesterbdl és 6 £6 képviselobdl all. A polgarmester és a képviselok
nevét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) fiiggeléke tartalmazza.

5.8

(1) A telepiilési képvisel6 jogait €s kotelességeit a Motv. 32-33. §-ban foglaltaknak megfeleléen
gyakorolja.

(2) A képviseld tevékenysége soran - a Biinteté Torvénykonyvrol szo16 2012. évi C. tv. 459. §
(1) bekezdés 11. 1) pontjaval 6sszhangban — hivatalos személyként jar el.

6.§

(1) A Képviseld-testiilet a helyi onkorményzati képviseloknek, a bizottsag elndkeinek, a
tanacsnoknak, a bizottsagok képviseld és nem dnkormanyzati képviseld tagjainak tiszteletdijat
allapit meg.

(2) Nem allapithatdé meg tiszteletdij mindaddig, amig a képviseld €s a bizottsag nem
onkormanyzati képviseld tagja eskiitételi kotelezettségének, illetve az 5nkormanyzati képviseld
a Motv. 39. §-dban el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének nem tesz eleget. A
képviseldi tiszteletdij mértéke, kifizetése

7.8
(1) Tiszteletdij mérteke:
a) A képviseldk havi tiszteletdija (alapdij) 20.000,- Ft/ho
b) Képviseld bizottsagi tag tiszteletdija alapdij + 13.000 Ft/ho; 33.000,- Ft/ho (tobb
bizottsagi tagsag esetén is)
c¢) Bizottsagi elndk tiszteletdija alapdij + 27.000.-Ft/ho; 47.000,- Ft/h6 (tobb bizottsagi
tagsag esetén is)
d) A tandcsnokok ¢€s a Bizottsag nem képviseld tagjainak tiszteletdija 13.000.- Ft/ho

(2) A tiszteletdij a jogszabalyokban megallapitott moédon ado- és jarulékkoteles.

8. §

(1) A tiszteletdijat a targyhonapot kovetd ho 5. napjaig kell az arra jogosult képviseldnek, illetve
a bizottsag nem képviseld tagjanak kifizetni. A kifizetés atutalassal torténik.



(2) A Motv. 33. §-aban meghatarozottak figyelembevételével - amennyiben a képviseld két
alkalommal igazolatlanul nem vesz részt a Képvisel6-testiilet rendes tilésén, képvisel6i alapdija
a masodik alkalmat kdvetd honapban 1 havi id6tartamra 25 %-kal csokken.

(3) Amennyiben a bizottsdg tagja két alkalommal igazolatlanul nem vesz részt a bizottsag
rendes iilésén, e tisztségéért jard tiszteletdija a masodik alkalmat kdvetdé honapban 1 havi
iddtartamra 25 %-kal csokken.

(4) Igazolt tavollétnek szamit munkaiddben tartott iilés esetén a munkahelyi elfoglaltsag, a
betegség, és az Onkormanyzati, vis maior ¢és karitativ érdekbdl torténd tavolmaradéas a
polgarmester igazoldsa alapjan. Az igazolt tavollétet a jelenléti iven fel kell tiintetni.

9.§

(1) Az Onkorményzat jogait, feladat- és hataskoreit a Motv. 10-18. §-aiban foglaltak alapjan
gyakorolja és intézményein keresztiil vagy feladat-ellatasi megallapodas tutjan ellatja kotelezo
feladatait, vallalhatja helyi kozligyek megoldasat.

(2) A Képviselo-testiilet a Motv. 41. § (4)-(5) bekezdése, valamint 42. §-a figyelembevételével
hataskoreit atruhdzhatja. Az atruhdzott hataskoroket az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

2. Gazdasagi program
10. §

(1) A polgarmester — megvalasztasat kovetd 6 honapon beliil — elSterjeszti a Képviseld- testiilet
5 évre sz016 gazdasagi programjat.

(2) A polgarmester a gazdasagi program elkészitéséhez az elokészités soran javaslatot kér a
képviseldktdl, bizottsagoktdl, a jegyz6tdl, az donkormanyzati intézmények vezetditdl.

(3) A program iddaranyos teljesitését a ciklus 3. évében at kell tekinteni és a végrehajtasat az
5. évben értékelni kell.

3. Munkaterv
11. §

(1) A Képviselo-testiilet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkatervet a jegyzo
késziti el6 és a polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(2) A munkaterv Osszeallitdsdhoz javaslatot kell kérni:
a) a képviselo-testiilet tagjaitol,

b) a képviseld-testiilet bizottsagaitol,

¢) az intézmények vezetditdl,

d) a jegyzotol.

(3) A munkaterv Gsszeallitasdhoz a telepiilésen miikodd tarsadalmi é€s civil szervezetek is
javaslatot tehetnek.



(4) A javaslatokat — a lehet6ségekhez képest — figyelembe kell venni a bizottsagok
munkaterveinek 0sszeallitasanal is.

(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) az iilések tervezett idépontjat,
b) a képviselo-testiilet Tilésének napirendjét, az eldterjesztok megnevezését,
c¢) a kozmeghallgatas idOpont;jat,
d) tinnepi tilés tartasat,
e) a napirendhez meghivottak megnevezését,
g) sziikség szerint egyéb szervezési feladatokat.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képviseloknek €s a napirendben érintett eldterjesztoknek.
12. §

A munkatervtél indokolt esetben a polgarmester eltérhet, az esetleges modositasokrol a
Képviseld-testiiletet koteles tajékoztatni.

4. A Képviselo-testiilet iilései
13. §

A Képviseld-testiilet évente legaldbb 10 munkaterv szerint iitemezett tilést tart.
14. §
(1) A Képviseld-testiilet tervezett, rendkiviili és tinnepi iilést tart.

(2) A Képviseld-testiilet lilésének 0sszehivasa és vezetése a Motv. 45. §-anak megfelelden
torténik.

(3) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, ill. tartos
akadalyoztatdsuk esetén a testiileti lilést bizottsagi elndk hivja Ossze és vezeti az aldbbi
sorrendben:

a) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndke,
b) Humén Eréforras Bizottsag elndke,

5. Tervezett iilés
15.§

(1) A Képviseld-testiilet munkaterv alapjan — janudr és augusztus kivételével — altalaban
havonta tartja tervezett iiléseit.

(2) A Képviselo-testiilet tilésére a testiilet tagjainak és a meghivottaknak az tilést legalabb 5
nappal megeldzden irasbeli meghivot kell kiildeni. A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idépontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat,

¢) a napirend eldterjesztdjének, valamint a napirendhez meghivott személynek a nevét,
beosztasat, tisztségét,



d) utalést az eldterjesztés szobeli jellegére.

(3) A meghivo mellékletét képezi:
a) az irasbeli eldterjesztés szovege,
b) rendelet-tervezet indokolassal,
¢) a hatarozati javaslat.

(4) A meghivot és mellékleteit kézbesitéssel vagy elektronikusan lehet tovéabbitani az
¢érintetteknek. Elektronikus kézbesités a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyon megadott
levelezési cimre torténhet és arrdl visszaigazolast kell kérni.

16. §

(1) A Képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) a bizottsagok nem képviseld tagjait, tanacsnokokat,
b) a Hivatal koztisztviseldit,
c¢) a Renddrkapitanysag korzeti megbizottjat,
d) az adott témaban kdzremiikodo szakértot,
e) azt a személyt, illetve szervezet vezetdjét, akinek jelenléte a napirend targyaldsdhoz
sziikséges, erre az eldterjeszt vagy a polgarmester tesz javaslatot,
f) az intézményvezetoket, a tagiskola vezetdjét, miivelédésszervezot,
g) az SZMSZ fiiggelékben felsorolt civil szervezetek koziil az adott témaban érintett
helyi civil szervezet képviseldjét, melyre az eldterjesztd, vagy a polgarmester tesz
javaslatot.

(2) A meghivottak részére a meghivoval egyiitt az irasbeli eloterjesztéseket is ki kell
kézbesiteni. A napirendhez érintettsége okan meghivott személy, vagy szervezet vezetdjének
az firasbeli eloterjesztéseket csak azon napirendi pontra vonatkozoan kell megkiildeni,
amelyikhez meghivésa kapcsolodik.

(3) A zart {ilés anyagat csak a napirendhez meghivottaknak kell megkiildeni.

6. RendKkiviili iilés
17.§

(1) Hataridéhoz kotott, illetve fontos ¢€s halaszthatatlan napirend megtargyalasadra a
polgarmester rendkiviili képviseld-testiileti iilést hivhat 6ssze.

(2) A Képviselo-testiilet tilését 6ssze kell hivni a Motv. 44. §-aban meghatéarozott esetekben.
(3) Az inditvanyt a polgadrmesterhez kell eldterjeszteni, a rendkiviili iilés javasolt id6pontjatol
szamitott legalabb 10 nappal kordbban. A polgarmester a benyujtastol szamitott 5 napon beliil

koteles 0sszehivni az ilést.

(4) Az iilés 0sszehivasara a tervezett iilésre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni azzal a
kivétellel, hogy a meghivot az iilést megeldzden legalabb 3 nappal korédbban kell kikiildeni.

7. Unnepi iilés
18. §



(1) A telepiilés életében jelentds évfordulok, események alkalmaval a polgarmester tinnepi tilést
hivhat ossze.

(2) Az tinnepi iilésre az SZMSZ testiileti {ilésre vonatkozo rendelkezéseit értelemszertien kell
alkalmazni.
8. Zart iilés
19. §

(1) A Képviselo-testiilet zart tlést tart a Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja esetén.
Amennyiben a zart {ilés tartasa az érintett személy nyilatkozatatol fiigg, az irasbeli nyilatkozatot
a jegyzOkonyvhoz csatolni kell.

(2) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatirozott zart {ilés tartdsat a polgarmester,
barmely képviseld €s a jegyz6 inditvanyozhatja.

(3) Zart iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt.

(4) Kotelezo az érintett meghivasa a Motv. 46. (2) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott
iigyek targyaldsanal, onkormanyzati hatdsagi és kitiintetési tigyek kivételével.

(5) A zért tilésen hozott dontésre a Motv. 52. § (3) bekezdésének szabalyait kell alkalmazni. A
kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdsége nem sértheti azokat
a jogszabalyi elbirdsokat, illetve érdekeket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul
szolgaltak.

(6)- A zart iilésen készitett jegyzOkonyvbe csak az lilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében
szabalyozottak szerint részt vevd és meghivott személyek tekinthetnek be.

(7) Zart tilésrdl egyéni hangfelvétel nem készithetd.

9. Az eloterjesztések rendje
20. §

(1) A képviselO-testiileti iilésre eldterjesztést tehet:

a) polgarmester,

b) alpolgarmester(ek),

c) bizottsagok elnokei,

d) képviselok,

e) jegyzd,

f) azok, akiket a Képviselo-testiilet vagy a polgarmester az eldterjesztés elkészitésére felkér,
illetve felhatalmaz.

(2) Az eldterjesztések lehetnek:

a) onkormanyzati rendeletek tervezetei,

b) hatdrozati javaslatok (munkatervben tervezett, vagy aktualis feladatokbodl kovetkezd dontést
1gényld ligyekben),

c¢) beszamolok,

d) tajékoztatok



(3) A Képviselo-testiilet iilésén 6nallo napirendként csak olyan eldterjesztés targyalhato, amely
egyeébként megfelel az eldterjesztésekkel szemben e rendeleten tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek, illetve az érintett bizottsdgokkal, és a jegyzdvel - a torvényességi ellendrzés
céljabol - az egyeztetés és véleményezés megtdrtént. Ha nem a polgarmester vagy a jegyz6 az
elOterjesztd, az eldterjesztések eredeti példanyait a polgarmester és a jegyz6 szignalja.

(4) A bizottsagi tagokkal — ha az eléterjesztésnek nem az adott bizottsag az eldterjesztdje - az
elézetes egyeztetés egyszeriibb ligyekben elektronikus uton is torténhet, ez esetben a
véleményeket a bizottsagi jegyzOkonyv mellé kinyomtatva csatolni kell.

(5) A bizottsagok altal benyujtand6 eldterjesztések korét a 3. melléklet, a bizottsagok
allasfoglaldsaval benyujtando eldterjesztések korét az 4. melléklet tartalmazza.

(6) Képviselo-testiilet elé eldterjesztést irasban, kivételesen szoban is lehet tenni.

(7) Egyszertibb dontést igényld ligyekben elegendd szobeli elbterjesztés és hatarozati javaslat
készitése. A napirend targyaldsa soran — amennyiben az {ligy igényli — a polgarmester
kezdeményezheti a napirend elnapolasat és elrendelheti az irasbeli elokészitést.

(8) A képviselO-testiileti iilésen csak a polgarmester engedélyével oszthatd ki eldterjesztés.

10. Az eléterjesztés formai kovetelményei
21. §

(1) A rendelet-tervezet szakmai elokészitése a jegyzo, aljegyzo feladata.

(2) Rendelet-tervezet csak irasban, az illetékes bizottsag elézetes véleményezése mellett
keriilhet a KépviselO-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezeteket indokolni kell. Az indokolas altalanos indokolasbol és részletes
indokolasbdl all.

22.§

(1) Az eléterjesztések — a rendelet-tervezet kivételével - altalaban harom részbdl allnak:
bevezetésbol, értekeld elemzesbdl €s hatarozati javaslatbol:

a) bevezetés: tartalmazza a testiilet korabbi dontéseit, allasfoglalésait, az eldterjesztéssel elérni
kivant célt, a testiilet dontésének sziikségességét, az elOterjesztés targyara vonatkozo
jogszabalyokat.

b) értekeld elemzés: tartalmazza

ba) a korabbi intézkedések végrehajtasdnak dsszefoglalt eredményeit,

bb) atfogd elemzést a jelenlegi helyzetrdl, €s az elérni kivant eredményrol,

bc) mindazokat az informaciokat, amelyek a javasolt dontés meghozatalahoz sziikségesek,

bd) az egyes dontési lehet6ségek, javaslatok indoklasat, az érvek, ellenérvek, elénydk és
hatranyok egyidejii bemutatasat,

be) tajékoztatast az elézetes egyeztetésekrol.

c) hatarozati javaslat:

ca) tartalmazhat bevezet6t, amely a targgyal kapcsolatos testiileti allaspontot tiikrozi,

cb) tartalmazza az egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részt,



cc) a végrehajtasért felelos szerv, vagy személy(ek) megjelolését, és a végrehajtas hataridejét,
tobb felelds esetén az elsdként megnevezett koteles a végrehajtast megszervezni,

cd)javaslatot az azonos témakdrben hozott korabbi hatarozat idejétmult rendelkezéseinek
hatalyon kiviil helyezésére, ce)az eltérd tartalmu hatdrozati javaslatokat kiilon-kiilon kell
megfogalmazni.

(2) Az eloterjesztések szovegének elkészitésénél alapvetd kdvetelmények:

a) vilagos, attekinthetd szerkezet, egyszerl, kdzérthetd, rovid, tomor megfogalmazas,

b) a munkajogi vagy egyedi ligyben készitett dontéstervezet esetén sziikséges a jogorvoslati
tajékoztatas.

11. A nyilvanossag biztositasa
23. §

1) A munkaterv szerinti Képviseld-testiileti iilések idejérdl, helyérdl és napirendjérdl a
telepiilés lakossagat a Hivatal hirdet6tablajan, a telepiilés honlapjan torténd kozzététellel
tajékoztatni kell.

(2) A nyilvénos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el.

(3) A tanécskozas rendjének megzavarasa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavarodkat.
Ismétl6do rendzavaras esetén kotelezheti az érintetteket a tanacskozoterem elhagyasara.

(4) Az iilésen megjelent allampolgarok a 32. §-ban foglaltaknak megfeleléen kaphatnak
szot.

(5) Zart iilés elrendelésekor a hallgatosagnak a termet el kell hagynia. Ez alatt az 1d6 alatt az
elndk néhany perces sziinetet rendelhet el.

(6) A Képviseld-testiilet iilésérdl keésziilt jegyzOkonyvet a telepiilés honlapjan kozz¢ kell tenni.

12. A Képviselo-testiilet tanacskozasi rendje
24. §

1) A Képviseld-testiilet tilését a Motv. 45. §-nak megfeleld személy levezetd elnokként vezeti.
Az elnok munkajat a jegyzo segiti.

(2) Az elndk megnyitja az iilést, és megallapitja hatarozatképességet a Motv. 47. §-anak
megfelelden. Amennyiben azt dllapitja meg az iilés ideje alatt, hogy a Képviseld-testiilet nem
hatarozatképes, az iilést legfeljebb egy orara felfiiggesztheti. Ha ezt kdvetden sincs meg a
sziikséges 1étszam, az elndk az iilést elnapolja.

25. §
(1) A Képviselo-testiilet tervezett ilésének napirendjére az elnok — a munkaterv

figyelembevételével — tesz javaslatot, amelynek alapjdn a napirendet a képviseld-testiilet
allapitja meg.



(2) A képviselO-testiilet a napirend kérdésében egyszerii tobbséggel dont. ElSterjesztését,
hatarozati javaslatat az inditvany benyujtoja részben vagy egészben visszavonhatja az inditvany
hatarozati javaslatarol vald szavazas megkezdéséig.

(3) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje altalaban a kovetkezo:
a) munkaterv szerinti napirendek:
aa) onkormanyzati rendeletek tervezetei,
ab) hatarozati javaslatok,
ac) beszamolok
ad) tajékoztatok,
b) munkaterven kiviili napirendek,
¢) kozérdekl kérdések, bejelentések és javaslatok.

(4) A (3) bekezdés d) pont szerinti tajékoztatok keretében a polgarmester irasban szamol be:
a) a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol és az atruhazott hatdskdérben hozott
dontésekrol,

b) az el6z4 iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentdsebb eseményekrol.

26. §

(1) A Képviselo-testiilet tilésén résztvevd képviseldk, illetve minden jelenlévd személy koteles
a tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az elnok biztositja az lilés zavartalan rendjét.

(3) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a képviselét és a tanacskozasi joggal
meghivottat:

a) az elnok figyelmezteti, ha eltér a targytol, a tanacskozdshoz nem méltd, masokat sértd
kifejezést hasznal, magatartast tanusit,

b) rendre utasitja és sziikség esetén megvonja a hozzaszolas jogat attdl a felszolalotol, akinek
magatartasa figyelmeztetés ellenére ismételten kifogas alé esik.

(4) Az elndknek a rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabalyozott — indokolt
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitdba széallni nem lehet.

(5) Tartos rendzavaras, allando larma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevo egyéb koriilmény
esetén az elndk az iilést felfliggesztheti.

(6) A folytatdlagosan megnyitott {ilésen az (5) bekezdésben irt rendzavaras ismétlddése esetén
az elndk az iilést berekesztheti €s a még nem targyalt napirendek targyalasat a soron kovetkezo
tilésre elnapolhatja.

13. A felszolalas és hozzaszolas szabalyai
27. §

(1) A képviselO-testiileti tilésen az alabbi felszolalasokra kertilhet sor:
a) napirendhez kapcsolodo felszolalés,

b) felszolalas tigyrendi kérdésben,

c) interpellécio,

d) kozérdeki kérdések, bejelentések, javaslatok.



(2) A Képviseld-testiilet iilésein — a 23. § (4) bekezdés kivételével - a képviselok és a
tanacskozasi joggal résztvevo meghivottak kaphatnak szot.

(3) Az elnok a jelentkezés sorrendjében adja meg a szot, de ha az iilés menete megkivanja, a
hozzaszolasok rendjét feliilbiralhatja.

14. Napirendhez kapcsolodo felszolalas
28.§

(1) Napirendhez kapcsolodd felszolalasi, hozzaszolasi szandékukat a  képviselok
kézfelemeléssel jelzik. A felszolalasra az elnok adja meg a szot. A napirend eldterjeszt6jét
szobeli kiegészités joga illeti meg, de annak az irdsbeli eldterjesztéséhez képest 1)
informaciokat is kell tartalmaznia.

(2) A napirendhez kapcsolodo hozzaszolasok sorrendje
a) az eldterjeszto,

b) illetékes bizottsag elndke,

c) jelentkezés sorrendjében.

(3) Az elndk egyes napirendi pontok targyalasa soran az eléterjesztd, valamint a feladatkdrében
érintett bizottsagi elnok kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el.

(4) A Keépviseld-testiilet nyilvanos iilésein a napirendhez kapcsoloddan — a képviseld-testiilet
kiilon dontése nélkiil — kaphatnak szo6t az alland6 és a napirendhez meghivottak,
minisztériumok, orszdgos hataskori szervek, valamint a torvényességi ellendrzést ellato hivatal
képviseldi.

15. Felszolalas tigyrendi kérdésben

29. §

(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld, a jegyzd, valamint a tanicskozisi joggal
meghivott barmikor szot kérhet. Az ligyrendi javaslatok felett a Képviseld-testiilet azonnal, vita
nélkiil egyszerti tobbséggel hataroz.

(2) Az tligyrendi kérdésben szot kérd utaljon e rendelet azon szabdlyara, amellyel ellentétes
intézkedést tapasztalt, illetve amely alapjan felszolalni kivan.

(3) Amennyiben az elnok megallapitja, hogy a hozzasz6las nem ligyrendi kérdésben tortént, a
képvisel6tdl megvonja a szot. Ez esetben vitdnak helye nincs.

16. Interpellacio
30.§

(1) Interpellaciot barmely Onkormanyzati iigyben lehet el6terjeszteni. A képviselok
interpellacidjukat a Hivatal tjan a polgadrmesterhez irasban jelenthetik be.

(2) Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testiileti iilést megel6zd legaldbb harom
munkanappal jelentik be, arra az interpellaltnak a képvisel6-testiileti tilésen valaszolnia kell.



Bonyolult, vizsgalatot igényld ligyben az interpellalé kérheti, hogy az interpellalt 15 napon
beliil irasban vélaszoljon.

(3) Szobeli interpellacios szandékot a képviseld-testiileti tilés megkezdéséig a polgarmesternek
lehet bejelenteni. Ha szobeli interpellaciora a kérdezett nem tud azonnal vélaszt adni, Ggy
tizenot napon beliil koteles azt kivizsgalni, az interpellalot irdsban értesiteni és a képvisel6-
testiilet kovetkezo tilésén errdl jelentést tenni.

(4) Az interpellacio kivizsgalasdban vald részvételt fel kell ajanlani az interpellald
képviseldnek.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl a képviseld nyilatkozata utan a Képviselo-
testiilet hataroz. Ha a Képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadja el, ugy a polgdrmester tovabbi
vizsgalatra kiadja az illetékes bizottsag elndkének.

17. Kozérdekii kérdés, bejelentés, javaslat
31.§

(1) A képviseld kozérdekli kérdés, bejelentés vagy javaslat tételére vonatkozo szandékat a
napirend elfogadasaig — a téma megjeldlésével — az iilésvezetd részére jelentheti be.
Megtargyaldsara az iilés végén keriil sor. Amennyiben a felvetésnek — az ilésen is jelenlévo —
konkrét cimzettje van, az elnok lehetdséget biztosithat a valaszadasra, de vita ezen napirend
keretében nem nyithato.

(2) A kérdésre adott valasz elfogadasardl nem dont a Képviseld-testiilet.

18. Allampolgar hozziszolasa
32.§

Az elnok indokolt esetben - jelentkezés alapjan - hozzaszolasi jogot adhat az adott napirendnél
a Képviseld-testiilet iilésén megjelent olyan személynek is, aki nem szerepel a testiileti tilésre
meghivottak k6zott. Dontésében meghatarozhatja a hozzész6las maximalis idOtartamat, de a
megadott szot a felszolalds idétartama alatt barmikor megvonhatja, ha a hozzaszol6 a targytol
eltér.

19. Vitavezetési szabalyok
33.§

(1) A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon-kiilon nyit vitat, de javasolhatja a
napirendek Gsszevont targyalasat is.

(2) Osszetett, elvi tisztazast, koncepciot, alapcélok és megoldasok, cselekvési foiranyok,
prioritdsok meghatarozasat igényld napirendi targy esetén (pl. SZMSZ, koltségvetés, rendelet-
tervezetek) az elnok mindsitése alapjan két részbdl allo — altalanos ¢€s részletes — vitat kell
lefolytatni.

(3) A Képviseld-testiilet iilésén elsOként az adott napirendi pont eldterjesztdjét illeti meg a szo,
aki az irasbeli eldterjesztést roviden szoban indokolhatja, kiegészitheti, majd a bizottsagi
elnokok ismertetik a bizottsagi véleményeket.



(4) Az eloterjesztohdoz a képviselok ¢és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre a vita eldtt valaszolni kell.

(5) A valaszadas utan a képviseldk és a tanacskozasi joggal meghivottak észrevételeiket,
javaslataikat ismertethetik.

(6) Az elbterjesztd egy alkalommal — indokoléssal - javasolhatja a napirend targyaldsanak
elnapolasat, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

34.§

(1) Az elndk az altalanos, illetve a részletes vitat akkor zérja le, ha a napirendhez nincs tovabbi
felszolalo vagy a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel a vita folytatdsat az elndk
javaslatara mellézi. A vita lezarasat tigyrendi javaslatként indokolassal barmely képviseld
kezdeményezheti.

(2) A napirend el6terjesztéjét megilleti a zarsz6 joga.

(3) Szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben a testiileti miikodéssel kapcsolatban
vagy barmely javaslat torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

20. Dontéshozatal szabalyai
35.§

(1) A dontések tobbségét a Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii tobbséggel kell
meghozni.

(2) A Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti mindsitett tobbség - a megvalasztott képviseldk tobb
mint felének egybehangzo szavazata - sziikséges a Motv. 50. §-ban el6irtakon talmenden:

a) a képviseld-testiilet hataskorének atruhazasa,

b) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,

c) kinevezési hataskorbe tartozo palyazatok elbiralasa, esetén.

(3) A dontési kérdést szavazasra ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni. Ha egy kérdés tobb részletbdl all, arra részenként kell szavazni.

(4) A képviseld a dontéshozatal sordn személyes Cérintettségét koteles bejelenteni. A
dontéshozatalbodl torténd kizaras soran figyelemmel kell lenni a Mo6tv. 49. § (1) bekezdésében

foglaltakra.

(5) A képviseld-testiilet - képviseldi személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kitelezettség
elmulasztasa esetén - az iligyet egyenként vizsgalva egyedi dontést hoz a képviseld dontésbol

rrrrr

21. A szavazas modja
36. §

(1) Szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas nyilt, név szerinti vagy titkos.



(3) Az elndk elébb a vita sordn elhangzott modositdé és kiegészitd javaslatokat forditott
sorrendben, majd az eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot a kiegészitésekkel egyiitt
bocsatja szavazdsra. A szavazas eredményének megallapitdsa utan az elndk kihirdeti a
hatéarozatot.

22. Nyilt szavazas
37.§

(1) A nyilt szavazas — figyelemmel a Motv. 48. § (1) bekezdésére - kézfelemeléssel torténik.
(2) A képviselok igenlé vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetve
tartdzkodhatnak a szavazastol. Az elndk koteles a szavazatokat megszamlaltatni. Kétség esetén

a szavazast kézfelnyujtassal meg kell ismételni.

(3) A szavazatok dsszeszamlaldsa utdn az elnok megallapitja a javaslat mellett, majd az ellene
szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

(4) A szavazatszamlalasrol a jegyz6 gondoskodik.
(5) Egy mar eldontott kérdésre visszatérni, ijra targyalni és ismételten szavazni a Motv. 68. §
(1) bekezdésére figyelemmel, tovabba abban az esetben lehet, ha az liggyel kapcsolatban olyan
uj koriilmények meriiltek fel, amelyet a képviseldk a dontés idején nem ismerhettek.
23. Név szerinti szavazas

38. §.
(1) Név szerinti szavazast rendelhet el az elnok a Motv. 48. § (3) bekezdésére figyelemmel.
(2) Név szerinti szavazasnal a jegyz6 egyenként felolvassa a képviselok nevét, akik neviik
felolvasasakor ,,igen”-nel, ,nem”-mel szavaznak, illetve tartozkodnak a szavazastol. A

szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(4) Nem név szerinti szavazas esetén az onkormanyzati képviseld vagy polgarmester kérheti
sajat szavazatanak név szerinti feltiintetését a jegyzOkonyvben.

24. Titkos szavazas
39.§

(1) A Motv. 48. § (4) bekezdésében meghatarozott esetekben titkos szavazasi mod
alkalmazasarol a képviseld-testiilet — inditvany alapjan — esetenként dont.

(2) A titkos szavazast kezdeményezheti a polgarmester vagy a megvalasztott képviselok fele.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlappal torténik, kiilon helyiségbe elhelyezett
urna igénybevételével.



(4) A titkos szavazas lebonyolitasa céljabol harom tagu bizottsagot kell 1étrehozni a képviselo-
testiileti ilésen részt vevd meghivottakbol.

(5) A titkos szavazas technikai feltételeit a jegyzonek kell biztositani, lebonyolitasa az Pénziigyi
¢s Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladata. A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon
jegyzokonyvet készit, melyet csatolni kell az iilés jegyzokonyvéhez.

25. A Képviselo-testiilet dontései, azok jelolése, kozzététele és végrehajtasa
40. §

(1) A KépviselO-testiilet dontései lehetnek: a) onkorményzati rendeletek, b) képviseld-testiileti
hatarozatok.

(2) A rendeleteket és a hatarozatokat kiilon-kiilon, évenként folyamatos sorszammal kell ellatni.
(3) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az oOnkormanyzat rendeleteirdl és fontosabb
hatarozatairdl a telepiilés lakossaga a helyben szokdsos modon, valamint elektronikus
hozzaférésre alkalmas modon értesiiljon, illetve, hogy a Hivatalban az érdekldddk
igyfélfogadasi idében megtekinthessék.

(4) A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa a jegyz6 feladata.

(5) Az Onkormanyzat felhatalmazza a polgarmestert, a jegyzot, és a targy szerint illetékes
bizottsag elnokét a rendeletek €s hatarozatok végrehajtasanak €s a végrehajtas ellendrzésének
részletes kovetelményei, iranyelvei, modszerei, egységes vagy esetenkénti megallapitasara.

41. §

(1) A rendeletek jeldlése: ,,Ostoros Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
sorszam/évszam, zardjelben a kihirdetés honapja €s napja, onkorményzati rendelete, valamint
a rendelet cimének megjeldlése —rol, rdl raggal”,

(2) A rendelet elfogadésat kovetden annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti, a polgadrmester
¢s a jegyz0 irja ala.

(3) Az Onkormdanyzati rendelet kihirdetésének modja: a Hivatal hirdetdtablajan torténd
kifiiggesztés. Ezt kovetden a rendeleteket Ostoros Kozség honlapjan is kozzé kell tenni.

42.§

(1) A képvisel6-testiileti hatarozaton a folyamatos sorszam/évszam utdn zardjelben a
hatarozathozatal keltét kell feltiintetni. A hatdrozat targyat meg kell jelolni.

(2) A testiileti hatarozatokat a feleldsként megjeldlt szerv vagy személy koteles végrehajtani.

(3) A hatérozat targya szerint illetékes koztisztviselok kézremiikodnek a testiileti hatdrozat
végrehajtasaban. A kozremiikodés illetékességében felmeriild vitdban a jegyzd dont.

(4) A hatarozatok végrehajtasarol azok hataridejének lejartat kovetd testiileti iilésen kell
jelentést tenni. Folyamatos végrehajtas esetén - ha idékozi beszamolds idépontja nincs



megjelolve — negyedévente, illetve a téma ijabb napirendre tiizésekor kell szamot adni a lejart
hatéridejli hatarozatokrol szol6 jelentésben.

(5) A jelentést a polgarmester terjeszti a testiilet elé.

26. A képviselo-testiilet iilésének jegyzékonyve
43.§

(1) A képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek a Motv. 52. § (1)
bekezdésén tulmenden tartalmaznia kell:

a) a tavolmarado képviselok nevét,

b) a bejelentéseket, interpellacidkat, kérdéseket és az azokra adott valaszok Iényegét.

(2) A jegyzokdonyv mellékletét a meghivod, a jelenléti ivek, az elbterjesztések és javaslatok
anyagai névszerinti szavazas esetén a szavazasi névsor képezik.

(3) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, melyeket
évenként be kell kottetni és irattarba kell helyezni.

(4) A képviselO-testiilet hatadrozatainak irasba foglalasaért a napirend eldterjesztdje felelds.

(5) A jegyzokonyvet elektronikus formaban a telepiilés honlapjan az iilést koveté 15 napon
beliil k6zz¢ kell tenni.

(6) A képviseld-testiileti tilést technikai eszkozokkel is rogziteni kell. A jegyz6 gondoskodik a
nem selejtezhetd hanganyag megorzésérdl és arrdl, hogy a rogzitett anyag visszahallgathato,
illetve lejatszhato legyen.

(7) Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv tartalmat illetden vita tdmad, az alpolgarmester,
valamint a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag allasfoglalasat lehet kérni.

I11. Fejezet
A Képviselo-testiilet szervei

27. A polgarmester
44. §

(1) A polgarmester képviseli a Képviseld-testiiletet, megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester helyettesitésére tartdos tavolléte, illetve tevékenységében valo
akadalyoztatasa esetén keriil sor.

(3) A polgarmesternek — a Moty 67. §-dban meghatéarozott feladatokon til - a képviseld- testiilet
miukodésével osszefliggd feladatai kiilonosen:
a) tdjékoztatja a képviseld-testiiletet a dontések végrehajtasaral,
b) elésegiti a képviselok munkdjat,
c) figyelemmel kiséri a képviseldk altal beterjesztett javaslatok, bejelentések intézését,
d) kapcsolatot tart a vonzaskorzet és mas telepiilések onkorményzataival, tovabba helyi
¢és orszagos szintli szervekkel, szervezetekkel.



e) barmely folyamatban 1évé Onkormanyzati ligyben azonnali tajékoztatast kérhet
beterjesztett javaslatok, bejelentések intézését.

(4) A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével dsszefliggd feladatai:
a) segiti a bizottsagok tevékenységének elokészitését és 6sszehangolasat,
b) rendszeresen feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsagi elndkok, tanacsnokok és
a polgarmesteri biztosok részére.

45. §

(1) A polgarmester a jegyzOvel rendszeres értekezletet tart a Hivatal koztisztviseldi részére,
kolesonds tajékoztatds nyujtdsa mellett értékeli az elmult iddszak tevékenységét ¢s
meghatarozza a soron kovetkezd feladatokat.

(2) A polgarmester kiemelt feladata a telepiilésfejlesztés és a kozszolgaltatasok szervezése,
tovabba egylittmiikddés a tarsadalmi szervekkel €s a lakossag dnszervez6do kozosségeivel.

(3) A polgarmester biztositja a vezetés egységét, Osszehangolja az alpolgarmester(ek),
bizottsagi elnokok, biztosok €s a jegyzd munkdjat. Meghatdrozza az iddszerli feladatokat és
beszamoltatja Oket feladataik ellatasarol.
(4) A polgarmester szerdan a Hivatal ligyfélfogadasi idejében tigyfélfogadast tart.

46. §
(1) A polgirmester sajat hataskorében az Onkormdnyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
iigyekben oOnkormanyzati rendeletben szabdlyozott értékhatarig szerzOdéseket kothet,

kotelezettségeket vallalhat.

(2) A polgarmester az (1) bekezdés szerinti intézkedéseirdl a Képviselo-testiiletet a kovetkezo
iilésen koteles tajékoztatni.

28. Az alpolgarmester
47. §
(1) A Képviselo-testiilet az alakulod iilésen a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére tarsadalmi megbizatasban egy alpolgarmestert valaszt a Képviseld-testiilet tagjai

koziil.

(2) Az alpolgarmester a polgarmestert akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti.
Intézkedésérdl a polgarmesternek haladéktalanul koteles beszamolni.

(3) Az alpolgarmester feladatai:
a) Segiti a polgarmester munkajat, feladatait a polgarmester iranyitasaval latja el, a

polgarmester hataskorében tett intézkedésekrdl, a rabizott feladatok végrehajtasarol
folyamatosan beszamol a polgarmesternek.



b) Kozremiikodik az onkormanyzati rendeletek és a képvisel6-testiileti hatarozatok
elokészitésében, végrehajtasanak megszervezésében, ellenérzésében.

c) Kapcsolatot tart a képviselo-testillet tagjaival, a hivatal dolgozdival,
intézményvezetokkel.

d) Tevékenyen részt vesz a bizottsagi elnokok, a bizottsagok munkajanak segitésében,
a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag iilésein, valamint a bizottsagok egyiittes
iilésein részt vesz.

e) Kozremiikodik a telepiilés onkormanyzati kapcsolatainak kialakitasaban, folyamatos
kapcsolatot tart az orszaggyulési képviselokkel, partokkal, tarsadalmi és
érdekképviseleti szervekkel.

f) Részt vesz az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak —kiépitésében és
fejlesztésében.

g) Kozremikodik az  o6nkormanyzat tomegkommunikacios — kapcsolatainak
fenntartasaban és fejlesztésében.

h) A polgarmester megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot és a képvisel6-
testiiletet.

29. A Képviselo-testiilet bizottsagai

48. §
(1) A Képviselo-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:
a) Pénziigyi és Telepiiléstejlesztési Bizottsag 7 16
b) Human Eréforras Bizottsag 516

(2) A bizottsagok részletes feladat- és hataskdoreit a rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(3) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg hataskorébe tartozo, a polgarmester, a
képviselok, valamint hozzatartozoik vagyonnyilatkozatai nyilvantartasanak, kezelésének és
ellendrzésének szabdlyait, az Osszeférhetetlenségi eljaras szabdlyait a rendelet 6. melléklete
tartalmazza.

(4) A Képviselo-testiilet egyes jelentdsebb, i1ddszakos vagy egyedi feladat elvégzésére
albizottsagot alakithat, melynek miikddésére a bizottsagok miikddésére vonatkozd
rendelkezések értelemszertien iranyaddak. Az albizottsag elnokét és tagjait a Képviseld-testiilet
vélasztja meg, egyben megjeloli, mely bizottsag irdnyitasa alé tartozik, illetve az albizottsag
altal elvégzendd konkrét feladatokat is.

(5) A bizottsagok elnokbdl, elnok-helyettesbdl és tagokbdl allnak. A bizottsagok elnokét és
tagjait a Képviseld-testiilet az alakulo iilésen valasztja meg. A bizottsag elndk-helyettesét a
bizottsag alakuld iilésén, az elndk javaslata alapjan maguk koziil valasztjak meg.

(6) A bizottsag elnokét tavollétében a bizottsag elndk-helyettese teljes jogkorrel helyettesiti.



49. §

(1) A bizottsag elndke:

a) gondoskodik a bizottsag munkatervének elkészitésérdl és végrehajtasarol,
b) dsszehivja és vezeti a bizottsag iilését,

c) szervezi és 0sszehangolja a bizottsdg munkajat,

d) képviseli a bizottsagot.

(2) Ha a bizottsadg elndke, elndk-helyettese vagy tagja a bizottsag iiléseirdl rendszeresen
hianyzik, vagy rendszeresen akadalyozza a bizottsdg munkdjat — az érintett bizottsag vagy
elnokének elbterjesztése alapjan — a képviselO-testiilet donthet az érintett megbizasanak
visszavonasarol is.

30. A bizottsagok miikodése
50. §

(1) A bizottsagok tevékenységiiket munkaterv alapjan végzik. Munkaterviiknek:

a) 6sszhangban kell lennie a képviseld-testiilet munkatervével, ezért azokat a képviseld-testiilet
munkatervének elfogadasa utan kell elkésziteni,

b) tartalmaznia kell a képviseld-testiilet munkatervébdl, hatdrozataibol addédd bizottsagi
feladatokat, idejét, napirendjét, a napirendek eldterjesztdit, a kézremiikddd szerveket és
személyeket,

c) a tervezett ellendrzések litemezését, fObb céljait, a vizsgalando szervet és a vizsgalatban
résztvevoket.

(2) A bizottsagok munkaterviik alapjan, illetve sziikség szerint tartanak tilést.

(3) A valamennyi bizottsagot érintd feladatok elOkészitésére, végrehajtasara a bizottsagok
egyiittes lléseket 1is tarthatnak. Egyiittes {lésen a bizottsagoknak kiilon-kiilon
hatarozatképesnek kell lennie, dontéseiket kiilon-kiilon hozzak.

(4) A bizottsagi iilések eldterjesztéseit a bizottsagi €s a képviseld-testiileti meghivoval egylitt
kell megkiildeni.

(5) A bizottsagi iilés hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A bizottsag
hatarozatait szavazattobbséggel hozza.

(6) A bizottsagok iilésérol — figyelemmel a Motv. 52. § (1) bekezdésében, valamint a 60. §-
aban foglaltakra - jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérdl a Hivatal kijelolt
koztisztviseldje gondoskodik.

51. §

(1) A bizottsagok a ciklus folyaman legalabb egy alkalommal — az éves munkatervben
rogzitettek szerint - beszamolnak a képviseld-testiiletnek. Ennek soran jelentést adnak altaldnos
tevékenységlikrdl, vizsgalataikrol, tapasztalataikrol, esetleges albizottsaguk miikddésérdl, a
bizottsdg tarsadalmi szervekkel ¢és intézményekkel, tovabbd a Hivatallal kialakitott
kapcsolatukrol.



(2) A Hivatal a bizottsagok munkéjanak eredményességét rendszeres tajékoztatassal, személyi
¢s targyi feltételek biztositasaval segiti el6. Ennek keretében kotelesek:

a) rendszeresen tajékoztatni az iddészerii feladatokrol, a megjelent legfontosabb
jogszabalyokrol,

b) munkaterve 6sszeallitdsaban segiteni,

c) iilésein meghivas esetén részt venni, a bizottsag altal igényelt kérdésekben a felvilagositast
megadni,

d) tgyviteli, adminisztrativ teenddihez a sziikséges technikai, tdrgyi feltételeket biztositani.

(3) A bizottsagok munkajuk eldsegitése érdekében — szakkérdésekben — a polgarmester elézetes
engedélyével szakértot vehetnek igénybe.

52.§
31. A tanacsnokok

(1) A Képviseld-testiilet a polgarmester javaslatira meghatarozott onkormanyzati feladatkor
ellatasara, feliigyeletére, a képviseldk koziil tanacsnokot valaszthat, aki feliigyeli a Képviselo-
testiilet altal meghatarozott, bizottsagok hataskorébe nem tartozd Onkormanyzati feladatok
ellatasat.

(2) A tanacsnokok részletes feladatait a rendelet 5. melléklete tartalmazza.
53.§

A Képviseld-testiilet sziikség szerint létrehozhat ad-hoc bizottsagokat, munkacsoportokat,
egyéb segitd, tanacsado testiileteket 1s, amelyek nem rendelkeznek a Métv. szerinti bizottsagi
jogallassal. Osszetételiiket és mitkddésiiket rendeltetésiiknek megfelelden a Képvisels-testiilet
egyedi hatarozattal hatarozza meg.

IV. Fejezet
Az 6nkormanyzati hivatal

32. A jegyzo
54. §

(1) A Képviselo-testiilet hivatalat a jegyzd vezeti.

2 A jegyzé gondoskodik az Onkorméanyzat munkdjaval Osszefiiggd egyes feladatok
ellatasarol, igy kiilondsen:

a) szakmai segitséget nyujt a képviseld-testiilet €s a bizottsagok elé keriild egyes eldterjesztések
elkészitéséhez,

b) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Hivatal munkéjarol,

c¢) gondoskodik arrol, hogy az eldterjesztések a torvényességi kovetelményeknek megfeleljenek
¢és azokat az érdekeltek id6ben kézhez kapjak,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet iilésein a torvényesség biztositasa
érdekében koteles szot kérni az elndktdl és jelezni a képviseld-testiiletnek, ha a miikodéssel
vagy dontéssel kapcsolatban jogszabalysértést észlel,

e) rendszeres tajékoztatast ad a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak, a polgarmesternek az
Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,

f) elokésziti a testiileti munkaterv javaslatat,



g) biztositja a testlileti {iilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek elkészitését, hataridon beliili
felterjesztését,

h) az érdekelteknek megkiildi a testiileti dontéseket,

1) gondoskodik a képviselék munkajanak segitésérdl, a polgarmester megbizasa alapjan a
képviselok altal beterjesztett javaslatok, bejelentések, kérelmek elintézésérol,

j) rendszeres kapcsolatot tart mas hivatalok jegyzdivel, tovabba azokkal a nem dnkormanyzati
szervekkel, amelyek tevékenységi kore az dnkormanyzati ligyintézéssel 6sszefiiggenek

(3) A jegyzét akadalyoztatasa esetén a testiileti iilésen az aljegyz6, vagy gazdalkodasi
iigyekben a gazdalkodasi csoportvezetd helyettesiti.

(4) A kozos hivatal kirendeltsége vonatkozasaban a (2) bekezdésben felsorolt feladatokat az
aljegyzd latja el a jegyz0 irdnyitdsa mellett.

33. A képviselo-testiilet hivatala
55.§
(1) A Hivatal 6nallo6 jogi személy.

(2) A Hivatal engedélyezett 1étszdmat az éves koltségvetésben kell meghatarozni.

(3) A Hivatalon beliil a székhely hivatal Ostoroson, a kirendeltség Novajon miikddik. A Hivatal
gazdalkodasi és hatosagi csoportra bomlik.

(4) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jardé munkakorok jegyzékét — figyelemmel az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL tv. 4. § a) pontjara - az
SZMSZ 7. melléklete tartalmazza.

56. §

(1) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jegyz0 késziti el, a polgarmester hagyja
Jova.

(2) A Hivatal Szervezési és Miikodési Szabalyzata tartalmazza:
a) a szervezeti egységek feladat és hataskoreét,

b) a miikddés alapvetd szabalyait,

c) az elektronikus ligyintézés szabalyait.

34. A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje
57.§

(1) A Hivatal munkarendje: heti 40 6ra, rugalmas munkakezdéssel és befejezéssel.
Torzsmunkaido:

hétfo-kedd-szerda-csiitortok: 8.30 oratol — 16.00 oraig

péntek: 8.30 oratol — 13.00 oraig

(2) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
hétfd: 12.00 oratol — 15.00 oraig

szerda: 8.00 oratol — 16.00 oraig
péntek: 8.00 o6ratol — 12.00 oraig



(3) A jegyzd egyes ligycsoportok intézésére ettdl eltérd idopontokban is iigyfélfogadast
rendelhet el.

(4) A jegyz6 - a Képviselo-testiilet hozzajarulasaval - augusztus honapban legfeljebb 10
munkanapra igazgatasi sziinetet rendelhet el. A jegyz0 altal meghatarozott egyes
iigycsoportokban az igazgatasi sziinet alatt is korlatozott igyfélfogadast kell tartani a siirgds €s
halaszthatatlan tigyek intézésére.

V. Fejezet
Egyéb rendelkezések

35. Az Onkormanyzat koltségvetése és vagyona
58. §

(1) A képviseld-testiilet koltségvetését ¢és zarszamadasat rendeletben allapitja meg.
Megalkotasara nézve a vonatkozo jogszabalyok az iranyadoak.

(2) Az dnkorményzat vagyona a tulajdonabdl és az 6t megilletd vagyoni értékii jogokbdl all,
amelyek az onkormanyzati célok megvalositasat szolgaljak. A vagyonra vonatkozo részletes
szabalyokat a képviseld-testiilet kiilon rendeletben szabalyozza.

(3)A Képviselo-testiilet alapitoi jogokat gyakorol az alabbi intézmények felett:
a) Ostorosi K6zos Onkormanyzati Hivatal
b) Ostorosi Sz6l6fiirt Ovoda és Mini Boles6de
c) Ostoros Alapszolgaltatasi Kozpont.

(4) Az Onkormanyzat alaptevékenységeinek elldtdsdhoz haszndlandé kormanyzati funkciokat
,,Az Onkormanyzat altal ellatott korméanyzati funkciok” megnevezéssel a rendelet 8. melléklete
tartalmazza.”
36. Helyi népszavazas
59. §

A képviseld-testiilet elrendeli a helyi népszavazast a népszavazds kezdeményezésérdl, az
europai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi
CCXXXVIIIL. torvény alapjan, ha azt legalabb a telepiilés valasztopolgarai huszondt
szdzalékanak megfeleld szamu valasztopolgar kezdeményezte.

37. Lakossagi forumok rendje: Kozmeghallgatas
60. §

(1) A képviselo-testiilet évente egy alkalommal — lehetéleg a koltségvetési rendelet elfogadasa
elott - kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatasrol a KépviselO-testiileti iiléssel megegyezé modon kell a lakossagot
tajékoztatni, a rendezvény elott legaldbb 8 nappal.

(3) A kdzmeghallgatast addig kell folytatni, amig a résztvevok barmelyike kozérdekl kérdés
vagy javaslat megtételének érdekében kér szot.



(4) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell. Amennyiben
a kozérdeki kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhaté meg, illetéleg nem dontheto el, a
Hivatalon keresztiil harminc napon beliil irdsban kell megvalaszolni. Errdl a jegyz6 a képviselo-
testiiletet tajékoztatja.

(5) A kdzmeghallgatasrol jegyz6konyvet kell késziteni, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozé szabalyok.

38. Lakossagi forum
61.§

(1) A lakossag és a tarsadalmi szervezetek tajékoztatasat a fontosabb dontésekbe vald bevonasat
a lakossagi forum intézményével biztositja.

(2) A lakossagi forum napirendjér6l, helyérdl és idejér6l az érintetteket a helyi sajto Gtjan és
egyeb modon kell tajékoztatni, a rendezvény eldtt legalabb 8 nappal.

(3) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala felkért személy vezeti.

(4) A lakossagi forumra a képviseloket, a jegyzO6t, a Hivatal munkatarsait és az
intézményvezetdket meg kell hivni.

(5) A forumrol jegyzokonyv késziil, melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

39. Telepiilésrészi lakossagi forum
62. §

A Képviselo-testiilet tagjai a telepiilés lakossagaval és Onszervezddd kozosségeivel vald
kapcsolattartas, tovabba egy telepiilésrészt érintd tligyekrdl torténd tajékoztatds érdekében
egyedi hatdrozat alapjan el6re meghirdetett idOpontban és helyen telepiilésrészi lakossagi
forumot tarthat. A hatarozatban meg kell jel6lni, a telepiilésrészi forum helyét és azt, hogy az
adott féorum melyik utcékat érinti. A forumot Ugy kell meghirdetni, hogy az érintett lakossag
legalabb 8 nappal korabban értesiiljon réla.

40. Onkormanyzati rendeletek el6készitésében tarsadalmi részvétel biztositisa
63. §

(1) A helyi lakossag széles korét érinté onkormanyzati rendeletek, koncepciok eldkészitése
soran biztositani kell a rendelet-tervezetek minél teljesebb korli nyilvanossagat, az egyeztetések
atlathatosagat.

(2) A tarsadalmi egyeztetés soran biztositani kell, hogy a véleményezési folyamatban a
véleményeknek — kiilonds tekintettel a hatranyos helyzetli, tarsadalmi-gazdasagi szempontbol

marginalizalt csoportok véleményére — a lehetd legszélesebb kore jelenjen meg.

(3) Az egyeztetés soran az abban részt vevok kolcsondsen egylittmiikodve kotelesek eljarni.



(4) Nem bocsathatd tarsadalmi egyeztetésre a tervezet, koncepcid, ha az egyeztetés az
Onkormanyzat pénziigyi, természetvédelmi, kornyezetvédelmi, orokségvédelmi érdekeinek
védelmét veszélyeztetné.

(5) A tarsadalmi egyeztetés formai:

a) a honlapon megadott elérhetdségen keresztiil biztositott véleményezés,
b) ,,Civil kerekasztal” altal torténd véleményezés,
C) a polgarmester altal bevont személyek, intézmények és szervezetek altal torténd kozvetlen
véleményezes.
d) lakossagi forum.
64. §

(1) A tarsadalmi egyeztetésre nem bocsatott rendelet-tervezeteket is kozzé kell tenni a
honlapon, legkésdbb a testiileti iilést megel6z6 3 nappal.

(2) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelet-tervezettel, koncepcioval kapcsolatban a
honlapon megadott elektronikus levélcimen keresztiil barki véleményt nyilvanithat. A
vélemények beérkezésérol visszaigazolast kell kiildeni.

(3) A névtelentil beérkezett véleményeket azok figyelembevétele nélkiil torolni kell.

(4) A jegyzl a beérkezett véleményeket, a véleményezd nevét és elektronikus levélcimét a
véleményezett jogszabaly hatalybalépésétdl szamitott egy évig kezeli abban az esetben is, ha a
rendelet nem 1ép hatalyba.

(5) A jegyz0 a képvisel6-testiiletet a rendelet-tervezet targyalasakor tajékoztatja a beérkezett
véleményekrdol, melyeket a képviselO-testiilet érdemben mérlegel. A képviseld-testiiletet
valaszadési kotelezettség nem terheli.

65. §

(1) A Képviseld-testiilet donthet egyes dnkormanyzati rendeletek utdlagos hatasvizsgéalatarol
is. Ez esetben a kozzétett rendelet vonatkozasaban legalabb 12 havi id6tartamra lehetdséget kell
biztositani az elektronikus vélemény-nyilvanitashoz. Az utdlagos vélemény-nyilvanitas
lehetdségérdl a lakossagot a telepiilés honlapjan keresztiil, azokat, akik a tervezet elzetes
egyeztetése soran véleményt nyilvanitottak, elektronikus tuton t4jékoztatni kell.

(2) A beérkezett véleményeket sziikség szerint, de legalabb az egy év elteltével a jogszabaly
elokészitdje a képviseld-testiilet elé terjeszti.

66. §

(1) A polgarmester a rendelet-tervezet elokészitdjével kozdsen dont arrdl, hogy mely
személyekkel, szervezettel, intézménnyel kell a rendelet-tervezetet kozvetleniil
véleményeztetni.

(2) Az ¢érintettnek vagy képviseldjének a rendelet-tervezetet kdzvetleniil meg kell kiildeni, és
az illetékes bizottsag iilésére, valamint a képviselo-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell
hivni, ahol véleményét kozvetleniil kifejtheti.



41. Az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai
67.§

Az Onkormanyzat hivatalos kiilfoldi testvérkapcsolatot tart fenn a romaniai Lemhény telepiilés
Onkormanyzataval. A Képviseld-testiilet dontése szerint mas kiilfoldi dnkormanyzattal is
létesithet testvérkapcsolatot, alakithat ki egyiittmiikodést.

VI. Fejezet
42. Z.aro rendelkezések

68. §
(1) A jegyz6 gondoskodik az SZMSZ-nek és mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol.
(2) A jelen rendelet 2019. december 1-jén Iép hatalyba.
(3) E rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti Ostoros Kozségi Onkorméanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 11/2014.(X1.28.) dnkormanyzati rendelet és az
azt modosito rendeletek.

Bojt Laszlo Vasas Agostonné
polgarmester jegyzo

A rendelet elfogadasra keriilt: 2019.11.25.
A rendelet kihirdetésre kerult: 2019.11.29.

Vasas Agostonné
jegyzo



